
 
                                        แบบขออนุมัติเหลื่อมเวลาปฏิบัติงาน 
ส่วนงาน      ส านัก       
มีความประสงค์เหลื่อมเวลาการปฏิบัติงานของบุคลากร โดยให้ผู้ปฏิบัติงานในส่วนงานเลือกก าหนดเวลาปฏิบัติงานของตน 
ตาม 4 ช่วงเวลาที่องค์การฯ ก าหนดตามประกาศองค์การสวนพฤกษศาสตร์ เรื่อง แนวทางการลงเวลาปฏิบัติงาน และการ
เหลื่อมเวลาปฏิบัติงาน ส่วนงานจึงขอแจ้งเวลาปฏิบัติงานของผู้ปฏิบัติงานในสังกัด โดยเร่ิมตั้งแต่เดือน................................ดังนี้ 

ชื่อ - สกุล ต าแหน่ง 
การลงเวลาการท างาน 

08.00 – 
16.00 น. 

08.30 – 
16.30 น. 

๐๙.๐๐ – 
17.00 น. 

09.30 – 
17.30 น. 

๑.       
๒.       
๓.       
๔.       
๕.       
๖.       
๗.       
๘.       
๙.       
๑๐.       
๑๑.       
๑๒.       
๑๓.       
๑๔.       
๑๕.       
 รวมจ านวน (ราย)     

 ส าหรับผู้ปฏิบัติงานในสังกัดของส่วนที่ไม่มีรายชื่อในแบบค าขอนี้ให้ถือก าหนดเวลาปฏิบัติงานตามที่ก าหนดใน
ข้อบังคับองค์การสวนพฤกษศาสตร์ หรือตามที่ได้มีการแจ้งไว้ก่อนหน้านี้ 
 

ลงชื่อ........................................................หัวหน้าส่วน/หัวหน้าสวน 
(..........................................................) 

......../................./............... 
ความเห็นของผู้อนุมัติ (ผู้อ านวยการส านักขึ้นไป) 
 อนุมัติ  ไม่อนุมัติ เนื่องจาก.......................................................................................................... 
............................................................................................................................................................................. 
 

ลงชื่อ........................................................ผู้อ านวยการส านัก/รองผู้อ านวยการองค์การ 
      (..........................................................) 

                                                            ......../............/........... 

เอกสารแนบ 3 


